
Prot. N°4354/A22 Trebisacce 23/09/2019

      Ai Docenti tutti 

p.c. Al DSGA 

Sito Web - sez. Albo On line 

Atti Scuola 

Oggetto: Piano annuale delle attività - a.s.  2019 / 2020 

Il piano annuale delle attività è predisposto, ai sensi dell'art. 14 comma 5 del D.P.R. 23/8/88 e art. 26 comma 4 

- CCNL 02-05, dal Capo d'Istituto sentito il Collegio dei Docenti  ( in data 10.09.2014) e visti gli indirizzi 

generali espressi dal Consiglio di Istituto. 

Esso riguarda: 

1. Le attività funzionali all’insegnamento (art.29 co.3 lettera a del CCNL /2007) per unimpegno fino a

40 ore annue (attività inerenti la dimensione collegiale e partecipativaqualicollegio docenti, assemblee,

riunioni di dipartimento);

2. Le attività previste dall’art.29 co.3 lettera b) e c) del CCNL /2007) per un impegno fino a 40 ore

annue; (attivitàinerenti l'esercizio della funzione docente qualila partecipazione ai consigli di classe e

annesse operazioni di valutazione e scrutinio)



 Piano annuale delle attività relative 
      Anno scolastico 2019/2020 

PERIODO ORGANO ATTIVITA’ GIORNO/ORA 

 SETTEMBRE 
2019 

CONSIGLI DI CLASSE 
interessati 

Esami  di recupero debiti formativi 
Integrazione Scrutinio  finale 

2019/2020 

Come da Calendario 

RIUNIONE DEI 
DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI(n1) 

Insediamento  dipartimenti 
Individuazione  coordinatori  

e verbalizzatori ; 

9 settembre 2019  ore 9.00 
(1 ore) 

COLLEGIO  DOCENTI 
n.1 

Attività di programmazione  utili 
ad Avvio anno scolastico 9 settembre ore 10.30- 11.30 

DIRIGENTE 
SCOLASTICO  E 
DOCENTI  classi 

prime 

Incontro con Studenti classi 
prime e loro genitori 

10 settembre ore 11.00- 12.00 

RIUNIONE DEI   
DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI(n2) 

Avvio  progettazione concordata  di 
dipartimento. 

Formulazione  proposte relative 
a Iniziative  di ampliamento 

dell’Offerta Formativa da redigere 
come dipartimento e; 

Individuazione   concorsi/attività 
cui aderire vista la loro 

significatività  ( es. giochi 
matematici;  Lezioni di Costituzione 

,etc. ) e compilazione  
scheda informativa; 

proposte motivate relative  a 
uscite didattiche e viaggi di 

istruzione ; 

Progettazione  iniziative  
trasversali relative a UDA di 

“cittadinanza  e Costituzione”e 
Definizione  possibili  percorsi CLIL 

17 settembre ore 14.00 
(2 ore) 

RIUNIONE DEI 
COORDINATORI DI  

DIPARTIMENTI 
Presentazione proposte progettuali 

elaborate in dipartimento 

18 settembre ore 12.10 

COLLEGIO  DOCENTI 
n.2 

Atto d’Indirizzo  
Presentazione linee programmatiche 

del DS per il PTOF 

19 settembre ore 14.00 – 16.00 

OTTOBRE 2019 COLLEGIO  DOCENTI 
n.3 

Dimensionamento rete scolastica. 
Assegnazioni Funzioni Strumentali. 
Proposte di attività progettuali di 

arricchimento dell’offerta formativa 

1 Ottobre ore 14.00 – 14.30 

RIUNIONE DEI 
DIPARTIMENTI 

DISCIPLINARI(n3) 

Progettazione  iniziative  
trasversali relative a UDA di 

“cittadinanza  e Costituzione”e 
Definizione  possibili  percorsi CLIL 

Data da definire fine ottobre 
Ore 14.30-15.30 



OTTOBRE 2019 CONSIGLI DI CLASSE 
n.1 

Verifica in ingresso e avvio 
progettazione  didattico- disciplinare; 

Disamina casi di DSA o BSE (per i 
quali  eventualmente occorre 

stilare un PDP); 
Programmazione  di classe; 

proposte concordate  relative a 
uscite scolastiche  e viaggi di 
istruzione  con contestuale 

dichiarazione  di disponibilità  dei 
docenti   accompagnatori; 

proposte relative a integrazione 
alunni  con diversa abilità; 

**le programmazioni  annuali 
dovranno essere consegnate  entro 
il 20 ottobre 2019 in forma digitale 

ai coordinatori di classe 

Lunedì 7/10/2019 L Cl. Corso A 

Martedì 8/10/2019 LSA Corso E 

Mercoledì 9/10/2019 LS 
CorsoA 

Giovedì 10/10/2019  LS Corso B 

Venerdì 11/10/2019 LSA Corso C 

Venerdì  13/10/2019 LL Corso D 

Durata di ciascun consiglio: 
40 minuti 

Ora di inizio 14.30 

ASSEMBLEE  E 
RICEVIMENTO 
GENITORI 

Elezioni  per rinnovo rappresentanti  
genitori e studenti nei Consigli di 

Classe  e di n-1 Alunno nella Consulta. 

26 ottobre  
Assemblee  
(durata 2 ORE ) 
Segue apertura seggi 

COLLEGIO  DOCENTI 
n.4 

Disamina Regolamento di 
Istituto aggiornato (compreso 
Documento  di valutazione di 

Istituto, Regolamento  per comodato 
d’uso libri di testo, Regolamento  

utilizzo Laboratori etc.)  
Autovalutazione di  Istituto 

Aggiornamento PTOF 
Informativa Rendicondazione Sociale 

Giovedì 24  
Ore 16.00- 18.00 
(Durata due ore) 

NOVEMBRE 2019 1°INCONTRO SCUOLA-
FAMIGLIA 

Incontro dei docenti con studenti e 
genitori sì da informarli 

sull’andamento didattico e 
disciplinare di  ciascuno. 

N.B. i Docenti avranno cura di 
predisporre gli accorgimenti  utili 

alla tutela della privacy   di 
ognuno 

Martedì 26-LL-LS-LSA 
biennio 
Mercoledì 27- L L - L S - L S A 
triennio+biennio LC:

dalle ore 16,30,
durata 2 ore.

DICEMBRE 2019 COLLEGIO DOCENTI N.5 Rendicondazione Sociale 17 Dicembre ore 14.00-14.30 



 

 
 
 
 
 
 
 
 

GENNAIO 2020 

CONSIGLI DI CLASSE 
N.2 

Scrutini  trimestre Lunedì 13 L S Corso A 
 
Martedì 14  L S Corso B  

 
  Mercoledì  15 LSA Corso  C  
 

Giovedì LSA 16  Corso E  
 
Venerdì LC 17 Corso A  
 
L u n e d ì  L L  2 0  C o r s o  D  

 
 

Durata di ciascun consiglio 1h 
(inizio 14.30) 

INCONTRO  SCUOLA- 
FAMIGLIA 

Illustrazione    documento 
valutazione 

Lunedì 20 biennio  
Martedì 21 triennio  

 
dalle ore 16.00 

                  alle ore 18.00  

FEBBRAIO 2020 CONSIGLI DI CLASSE 
n.3 

Andamento  didattico 
disciplinare; Prove INVALSI 
SIMULAZIONI 

Lunedì 17 L S Corso A  

Martedì 18 L S Corso B  

Mercoledì 19 L S A Corso C  

Giovedì 20 L L Corso D  

Venerdì 21 L C Corso A 

Lunedì 24 L S A Corso E 

Durata di ciascun consiglio: 
45 minuti 

Ora di inizio 14.30 
 

MARZO 2020 PROVE INVALSI CLASSI 
QUINTE 

SVOLGIMENTO - Dal 2 al 31 Marzo classi non 

campione; 

- Dal 9 al 12 Marzo classi 

Campione; 



 

 
 

APRILE 2020 

DIPARTIMENTI 
DISCIPLINARI  (n4) 

Monitoraggio   progetti Proposte 
adozioni  libri i testo e verifica 

tetti di spesa 

Giovedì 16   ore 14.00-16.00 

 CONSIGLI DI 
CLASSE n.4  

con  presenza 
rappresentanti  gli 
ultimi 15 minuti 

Andamento  didattico  /disciplinare 
Proposte adozioni  libri di testo  

Lunedì 20 L C Corso A  

Martedì 21 L S A  Corso E  

Mercoledì 22 L L  Corso D  

Giovedì 23 L S A  Corso C 

Venerdì 27 L S  Corso B  

Lunedì 28 L S Corso A 

Durata di ciascun consiglio: 
45 minuti 

Ora di inizio 14.30 
 

 INCONTRO  SCUOLA 
FAMIGLIA 

Illustrazione    documento 
valutazione 

Mercoledì 29 biennio 
Giovedì 30 triennio 

 
dalle ore 16.30 

     alle ore 18.30 

 

 
MAGGIO 2020 

CONSIGLI DI CLASSE Stesura documento di classe  del 
15 maggio ( per classi terminali); 

Martedì 12 
Consigli delle classi terminali LC 
+LS+LL+LSA approvazione del 
Documento  15 Maggio 

 
Durata di ciascun consiglio 1h, 

Ora di inizio 14.30 
PROVE INVALSI CLASSI 
SECONDE 

SVOLGIMENTO - Dal 5 al 23 Maggio classi non 

campione; 

- Dal 11 al 13 Maggio classi 

Campione; 



 

MAGGIO 2020 
Prima decade 

Collegio Docenti n. 6 Proposte adozioni  libri di testo 
Valutazione  di istituto 

Indicazioni  relative all’Esame  di 
Stato; 

definizione Criteri comuni di 
valutazione. 

Prima  decade 
Ore 16,30 

(Durata due ore) 

 

GIUGNO 2020 
 
 

 

CONSIGLI DI CLASSE 
A chiusura d’anno 

Scrutini  pentamestre Mercoledì  10 TUTTE LE QUINTE + 

L C Corso A 

Giovedì 11 L S Corso  A  + B 

Venerdì 12 L S A  Corso C + E  

Sabato 13   L L Corso d 

Durata di ciascun consiglio: 
45 minuti 

Ora di inizio 14.30 
 

COLLEGIO  DOCENTI 
FINALE n. 7 

Relazioni  delle funzioni 
strumentali 

Rendicontazione  sulle attività POF 

Data da definire 
 

Durata max due ore 

 
 

N.B. 
 

Si precisa che gli orari e  le date indicate nel presente Piano sono suscettibili di variazione. 
 

Sarà inoltre possibile– in caso di inattese necessitàemergenti durante il prosieguo dell’anno 
scolastico- convocare riunioni straordinarie ( Collegi docenti/ Consigli/ Assemblee) attualmente 
non previste nel Piano stesso. 

Per quello che riguarda il computo delle ore relativamente alla voce B si precisa che i docenti in 
servizio nel nostro istituto con orario inferiore a 18 dovranno effettuare in proporzione un numero 
inferiore di ore di attività aggiuntive di cui al punto B. Ogni docente che rientra nella 
fattispecie avrà cura di conteggiare le ore effettivamente prestate ( n° ore di attività aggiuntive da 
prestare = n° ore di servizio x 40/18)* senza comunque mai superare il tetto delle ore spettanti, 
ma garantendo, programmandolo adeguatamente, la presenza ai consigli di classe finalizzati allo 
scrutinio .*Es. un docente con n. 12 ore di servizio dovrà prestare un n.di ore pari a circa 27 (infatti 
12 x 40/18 = 26,66). 

 

N.B. Il presente Piano delle attività viene pubblicato all’albo della scuola e ha valore di notifica 
agli interessati. 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof.ssa Franca Tortorella 

 
Firma autograf a sostituita a mezzo stampa ex art.3, c.2 D.Lgs 

n.39/93 

 
 




